Instrukcja wprowadzania danych dotyczacych oddziatéw w szkotach ponadpodstawowych

1. Menu logowania jest podzielone na 2 czesci:

1) lewa strona (czerwona ramka) dotyczy szkét,

ktore posiadajg numer RSPO,

2) prawa strona (zielona ramka) dotyczy szkét, ktdre nie posiadajg numeru RSPO.

O .
SN\ OSWIATY Rekrutacja 2019/2020
~ w POZNANIU
Zaloguj sie:

Numer RSPO zespotu lub samedzielnej jednostki:

wpisz numer RSPO

Zapomniatem(-fam) hasfa

ZALOGUJ SIE

IRejestracja konta w systemie przy pomocy e-mail'a ,w przypadku braku
numeru RSPO:

Logowanie sie do systemu, przy pomocy e-mail‘a:

|Hasto:

E-mail:

wpisz e-mail

Zapomniatem(-tam) hasta

ZALOGUI SIE

INFORMACJA

Osoby, ktére korzystaja z przegladarki INTERNET EXPLORER, mogg mie¢ problemy z prawidtowym wyswietlaniem aplikacji oraz z
niektdrymi funkcjami. Aplikacja jest przystosowana do pracy z przegladarkami : Firefox, Opera, Chrome, Safari.

Kuratorium Oswiaty w Poznaniu

2. Logowanie dla posiadajgcych numer RSPO

1) W przypadku gdy liceum ogdlnoksztatcace i/
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lub technikum i/lub szkota branzowa | stopnia wchodza

w sktad zespotu szkét w polu wpisz numer RSPO podajemy RSPO zespotu szkét.

2) W przypadku jednostki samodzielnej (niebedacej w strukturze zespotu) w polu wpisz numer RSPO

podajemy RSPO tej jednostki.

W razie watpliwosci co do poprawnosci nr RSPO nalezy go sprawdzi¢ w wyszukiwarce Rejestru Szkét

i Placowek Oswiatowych RSPO — https://rspo

.men.gov.pl/

Przy pierwszym logowaniu, po wpisaniu
o koniecznosci utworzenia hasta dla konta.
W tym celu nalezy wpisa¢ hasto oraz podac
konta.

prawidtowego numeru RSPO, pojawi sie informacja

adres e-mail, na ktéry przyjdzie link do potwierdzenia

Utworzone w ten sposob hasto bedzie wykorzytywane w przypadku logowania sie do serwisu.

Wskazany adres e-mail powinien by¢ doste
po podaniu hasta i adresu e-mail nalezy odeb

pny dla wypetniajgcego formularz, gdyz niezwtocznie

ra¢ poczte w celu potwierdzenia konta.



https://rspo.men.gov.pl/

—_—— oewiasii Rekrutacja 2019/2020

w POZNANIU

Utworz hasto dla konta z numerem rspo: 57556

Logujesz sie za pomoca numeru RSPO pierwszy raz, utworz hasto i podaj adres e-mail, na ktéry przyjdzie link do potwierdzenia konta:

Hasto:

wpisz hasto
To pole jest wymagane.

Powtdrz hasto:

wpisz ponownie hasto

Podaj adres e-mail:

wpisz adres e-mail na ktory przyjdzie link do potwierdzenia

To pole jest wymagane.

UTWORZ HASLO ORAZ POTWIERDZ
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4) W przypadku podania adresu e-mali, ktdry zostat juz wczesniej uzyty nalezy wskazac inny adres.

To pole jest wymagane.

Podany adres e-mail zostat wpisany, wpisz inny adres.

UTWORZ HASLD ORAZ POTWIERDZ

Kuratorium Oswiaty w Poznaniu © Bartosz Nowak 2019

5) Na wskazany adres e-mail przyjdzie link w celu potwierdzenia konta oraz adres URL do przegladarki
WWW.
W przypadku braku powyzszej wiadomosci, nalezy przeszuka¢ skrzynke na SPAM pocztowy.

Przyktadowy e-mail:

Potwierdzenie rejestracji konta jednostki/zespotu w serwisie rekrutacja 2019/2020

Kuratorium Qéwiaty w Poznaniu - Rekrutacja 2019/2020 rekrutacz@kopoznan.p 25 1ut 2019 1240 (przed chwilz) | 4my Odpow

do mnie (wiece))

Aby potwierdzic rejestracje konta w serwisie nalezy kliknac w ponizszy link
Kliknij w link aby potwierdzic

lub skopiohc adres url do przegladarki:
http://formularze ko.poznan.plfwww2 rekrutaga_2019_2020/logowanie/potwierdz_zalozenie_konta/995c8d08ddcf28165d818a3dd

6) W celu rejestracji konta wystarczy klikngé w podany link.
Mozna tez skopiowac wskazany adres URL do przeglagdarki WWW.



7) Pojawi sie informacja o powodzeniu operacji.

KONTO JEST AKTYWNE.

Prosze sie zalogowac korzystajac z numeru RSPO lub e-maila oraz podanego hasta logowania.

Za 10 sekund zostaniesz przeniesiony na strone gtéwna
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8) 0Od tego momentu mozna sie logowac do serwisu korzystajgc z numeru RSPO oraz podanego hastfa
logowania.

3.Logowanie za pomocg adresu e-mail w przypadku braku numeru RSPO.

1) Przy pierwszym logowaniu nalezy sie zarejestrowac. W tym celu klikamy przycisk REJESTRACIA
(po prawej stronie formularza, w zielonej ramce).

~ Sl Rekrutacja 2019/2020

w POZNANIU

Zaloguj sie:

Numer RSPO zespotu lub samodzielnej jednostki: IRejestracja kenta w systemie przy pomecy e-mail'a ,w przypadku braku

numeru RSPO:
wpisz numer RSPO

Zapomniatem(-tam) hasta | SEE

ZALOGU) SIE
— Logowanie sie da systemu, przy pomocy e-mail‘a:

|E-mai|:

wpisz e-mail

|Hasto:

Zapomnialem(-fam) hasta

I

Osoby, ktére korzystaja z przegladarki INTERNET EXPLORER, moga mieé problemy z prawidtowym wyswietlaniem aplikacji craz z
niektérymi funkcjami. Aplikacja jest przystosowana do pracy z przegladarkami : Firefox, Opera, Chrome, Safari.
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2) Pojawi sie informacja Rejestracja konta.
Wopisujemy adres e-mail oraz hasto logowania.
Wskazany adres e-mail powinien by¢ dostepny dla wypetniajgcego formularz, gdyz niezwtocznie
po podaniu hasta i adresu e-mail nalezy odebrac poczte w celu potwierdzenia konta.
Podane hasto bedzie wykorzystywane w przypadku logowania sie do serwisu.



Rejestracja konta

E-mail:

baxino@gmail.com

Hasto:

Powtdrz hasto:

wpisz ponownie hasto

UTWORZ KONTO

Kuratorium Oswiaty w Poznaniu © Bartosz Nowak 2019

3) Na wskazany adres e-mail przyjdzie link w celu potwierdzenia konta oraz adres URL
do przegladarki WWW.
W przypadku braku powyzszej wiadomosci, nalezy przeszukaé skrzynke na SPAM pocztowy.

Przyktadowy e-mail:

Potwierdzenie rejestracji konta jednostki/zespotu w serwisie rekrutacja 2019/2020

Kuratorium Oswiaty w Poznaniu - Rekrutacja 2019/2020 rekrutacja@kopoznan.g 25 Iut 2019 12:40 (przed chwiila) | ¢m Odpow

do mnie (wiecej)

Aby potwierdzic rejestracje konta w serwisie nalezy kliknac w ponizszy link
Kliknij w link aby potwierdzic

lub skopio'hc adres url do przegladarki:
http://formularze ko.poznan.plfwww2/rekrutaga_2019_2020/logowanie/potwierdz_zalozenie_konta/995c8d08ddcf28165d818a3dd

4) W celu rejestracji konta wystarczy klikngé w podany link.
Mozna tez skopiowac wskazany adres URL do przegladarki WWW.

5) Pojawi sie informacja o powodzeniu operacji.

KONTO JEST AKTYWNE.

Prosze sie zalogowac korzystajac z numeru RSPO lub e-maila oraz podanegoe hasta logowania.

Za 10 sekund zostaniesz przeniesiony na strong gléwna

Kuratorium Oswiaty w Poznaniu © Bartosz Nowak 2019

6) Od tego momentu mozna sie logowac do serwisu korzystajgc z adresu e-mail oraz podanego hasta
logowania.

4. Przekazanie informacji o oddziatach w poszczegdlnych szkotach — dotyczy logujgcych sie
za pomocg numeru RSPO.



1) W celu wpisania danych dotyczacych poszczegdlnych oddziatéw w danej szkole wchodzacej
w sktad zespotu szkét nalezy najpierw dodaé te szkote (tj. liceum ogdlnoksztatcace i/lub
technikum i/lub szkote branzowsg | stopnia).

Szkote dodajemy poprzez:
a) reczne wypetnianie formularza lub

Dodaj szkote

Dane adresowe:

Nazwa jednostki

wpisz nazwe zespotu/placéwki

Powiat Gmina
chodzieski v Budzyni - gmina wiejska v
Ulica Nr budynku
wpisz nazwe ulicy wpisz numer budynku
Kod pocztowy: Miejscowosé:
kod pocztowy WPpisz nazwe miejscowosci
Telefon: Adres e-mail:
wpisz nr telefonu jednostki wpisz e-mail jednostki
Strona WWW: Imie i nazwisko dyrektora:
wpisz strone www jednostki, jeéli istnieje wpisz imig i nazwisko dyrektora placéwki
Typ szkoty: Czy obiekt jest przystosowany do osob niepetnosprawnych?:
Liceum ogoélnoksztatcace v Nie v

Status publiczny:

publiczna v

DODAJ SZKOLE

b) podajagc numer RSPO danej szkoty (RSPO danego liceum ogdlnoksztatcagcego, RSPO
technikum i RSPO szkoty branzowe;j | stopnia)

Wprowadz kod rspo szkety nalezacej do zespotu z kodem RSPO 4800 :

DODAJ PLACOWKE Z NUMEREM RSPO

Dane zespotu

ZESPOL SZKOL W WIELENIUR
Kod RSPO: 4800

Adres: ul. Drawska 1 Telefon: 672561711

Miejscowosc: Wielerd E-mail: liceum_wielen@poczta.onet.pl

Kod pocztowy: 67-256 Adres www: www.zswielen.com.pl

Powiat: kolski Imig i nazwisko dyrektora: Karol Nowakowski

Gmina: Ktodawa - gmina miejsko-wiejska

EDYCIA



2) Po dodaniu wszystkich szkét pojawi sie Lista szkof.
Dane dotyczgce poszczegdlnych szkdét mozna edytowad.
Wybranie przycisku X (w prawym gérnym rogu) skutkuje usunieciem danej szkoty wraz ze wszystkimi
oddziatami przypisanymi do tej szkoty.

Lista szkot

® X
| EXPEDITA EVENIET OD

Adres: Deler odic eos veli Nulla soluta volupta Telefon: Fugiat deolor ad et

Miejscowosc: Saepe qui quia ipsam E-mail: pocyrujoze@mailinator.net

Kod pocztowy: 70-979 Adres www: Vero sit cupidatat

Powiat: kepinski Imie i nazwisko dyrekteora: Officia doler qui qu

Gmina: Barandw (gmina wiejska)
Liczba oddziatéw przypisanych do szkoty: @)
Liczba oddziatéw dla absclwentéw gimnazjum: @

Liczba oddziatéw dla absclwentéw szkoly podstawowe]: (3

EDYCJA

DESERUNT VENIAM NON

Adres: Id eum enim sint nih Deserunt labore quo Telefon: Et qui ipsa ipsum i

Miejscowosc: Corrupti eaque ea r E-mail: zamafyluh@mailinator.com

Kod pocztowy: 98-689 Adres www: Id tempor vero sit

Powiat: Kalisz Imie i nazwisko dyrektora: Ratione iusto velit

Gmina: Kalisz (gmina miejska)
Liczba oddziatéw przypisanych do szkoty: @
Liczba oddziatéw dla absolwentéw gimnazjum: @

Liczba oddziatéw dla absolwentéw szkoty podstawowej: (3

EDYCJA
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3) Po ustaleniu listy szkét przystepujemy do opisywania poszczegdlnych oddziatow.
W tym celu klikamy na menu Oddziaty
D w POZNANIU
C@:z aty Dane jednostki/zespotu Wyloguj

Dodaj szkote

Dane adresowe:

Nazwa jednostki

wpisz nazwe zespotu/placéwki

Powiat Gmina
chodzieski - Budzyri - gmina wiejska -
Ulica Nr budynku
wpisz nazwe ulicy wpisz numer budynku
Kod pocztowy: Migjscowosd:
kod pocztowy wpisz nazwe miejscowosci
Telefon: Adres e-mail:
wpisz nr telefonu jednostki wpisz e-mail jednostki
Strona WWW: Imie i nazwisko dyrektora:
wpisz strone www jednostki, jesli istnieje wpisz imie i nazwisko dyrektora placéwki
Typ szkoty: Czy obiekt jest przystosowany do 0sdb niepetnosprawnych?:
Liceum ogélnoksztatcace - Nie -

Status publiczny:

publiczna -




4) Pojawi sie ekran dodawania oddziatéw — Dodaj nowy oddziaf.

Zaczynamy od przypisania oddziatu do danej szkoty.

Nastepnie wybieramy rodzaj oddziatu: dla absolwentéw szkoty podstawowej lub dla absolwentéw
dotychczasowego gimnazjum i wypetniamy odpowiednio pozostate pola.

Po wypetnieniu wszystkich pdl zapisujemy dane.

Licea ogdlnoksztatcgce podajg nazwy przedmiotdw nauczanych w zakresie rozszerzonym, natomiast
technika i szkoty branzowe | stopnia wybierajg zawdd, w ktérym bedzie prowadzone ksztatcenie,
zgodnie z klasyfikacjg zawoddw szkolnictwa branzowego.

Dodaj nowy oddziat

Przypisz oddzial do szkoly/jednostki:
Expedita eveniet od -- Branzowa szkota | stopnia v
Rodzaj oddziatu:
® absolwenci szkoly podstawowe] © absclwenci gimnazjum
Symbolu oddziatu

symbol oddzialu

Zawod: Jezyk obcy:

Przedmioty punktowane w procesie rekrutacji:
x jezyk polski | | x matematyka
Oddziat sportowy lub mistrzostwa sportowego:
nie v
Liczba miejsc:

wpisz liczbe miejsc

ZAPISZ DANE

Kuratorium Oswiaty w Poznaniu @ Bartosz Nowak 2019

5. Przekazanie informacji o oddziatach w poszczegdlnych szkotach — dotyczy logujgcych sie
za pomocg adresu e-mail oraz hasta.

1) W celu wpisania danych dotyczgcych poszczegdlnych oddziatdw w danej szkole nalezy najpierw
dokonac edycji danych tej szkoty (wskazujemy m.in. typ szkoty).



2)

3)
4)

Edycja danych szkoty:

Dane adresowe:
Mazwa jednostki

Eius et quidem recus

Powiat

chodzieski
Ulica

Sed eaque nostrud ne
Migjscowosd

Provident nema null
Telefon

Vvoluptatem voluptas

Strona WWWW

Voluptas explicabo

Rodzaj jednostki:

Branzowa szkota I stopnia

Kuratorium Oswiaty w Poznaniu

Pojawi sie Lista szkot.

Adres: Sed eague nostrud ne
Migjscowosc: Provident nemo null
Kod pocztowy: 98-989

Powiat: chodzieski

Gmina: Budzyn - gmina wiejska

Szkota dostosowana do osdb niepelnosprawnych: Mie

Gmina

Budzyn - gmina wiejska E|
Mumer budynku

Wpisz numer budynku =
Kod pocztowy

98-989
E-mail

kyqevoha@mailinator.net
Imig i nazwisko dyrektora:

Ut voluptatibus dolo
Czy obiekt jest przystosowany do oséb niepetnosprawnych?:

MNie E|

© Bartosz Nowak 2019

Lista szkot

EIUS ET QUIDEM RECUS

Telefon: Voluptatem voluptas

E-mail: kygevoha@mailinator.net

Adres www: Voluptas explicabo

Rodzaj placowki: Branzowa szkota I stopnia

Imie i nazwisko dyrektora: Ut voluptatibus dolo

Liczba oddziatéw przypisanych do szkoty: B
Liczba oddziatow dla absolwentdw szkoly podstawowej: )

Liczba oddziatow dla absolwentaw gimnazjum: EJ

EDYCIA

Kuratorium Oswiaty w Poznaniu
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Przystepujemy do opisywania poszczegdlnych oddziatéw. W tym celu klikamy na menu Oddziaty.
Pojawi sie ekran dodawania oddziatéw — Dodaj nowy oddziat.
Zaczynamy od przypisania oddziatu do danej szkoty.

Nastepnie wybieramy rodzaj oddziatu: dla absolwentéw szkoty podstawowej lub dla absolwentéw
dotychczasowego gimnazjum i wypetniamy odpowiednio pozostate pola.
Po wypetnieniu wszystkich pdl zapisujemy dane.

Licea ogdlnoksztatcgce podajg nazwy przedmiotdw nauczanych w zakresie rozszerzonym, natomiast
technika i szkoty branzowe | stopnia wybierajg zawdéd, w ktorym bedzie prowadzone ksztatcenie,
zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa branzowego.



