...……………………………………………………..                                    …………………..
imię (imiona) i nazwisko osoby, której wystawiono dokument                                                            data
.................................................................................. 
adres
....................................................................................
data i miejsce urodzenia
.................................................. ……………………
telefon, e-mail 
Wniosek o poświadczenie klauzulą apostille dokumentów urzędowych przeznaczonych 
do obrotu prawnego z zagranicą*
Wnoszę o poświadczenie klauzulą apostille 
....................................................................................................................................................................
nazwa dokumentu urzędowego
wydanego przez 
....................................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………
nazwa wystawcy dokumentu, adres

Państwo, w którym dokument urzędowy  będzie przeznaczony do obrotu prawnego
....................................................................................................................................................................
Załączam oryginał/duplikat**  ww. dokumentu urzędowego

......................................................................

                   podpis  wnioskodawcy 

* Wielkopolski Kurator Oświaty poświadcza klauzulą apostille dokumenty urzędowe przeznaczone do obrotu prawnego z zagranicą, wydane przez szkoły podstawowe i ponadpodstawowe, mające siedzibę na terenie Wielkopolski.
** niepotrzebne skreślić

Obowiązek informacyjny RODO – poświadczenie klauzulą apostille dokumentów urzędowych przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicą
W związku z przetwarzaniem danych osobowych osób składających wniosek 
o poświadczenie klauzulą apostille dokumentów urzędowych przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicą przez Wielkopolskiego Kuratora Oświaty, zwanego dalej „Administratorem”, zgodnie 
z art. 13 Ogólnego Rozporządzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku, zwanego dalej „rozporządzeniem RODO”, przekazuje się następujące informacje.
Tożsamość i dane kontaktowe Administratora

Administratorem danych osobowych jest Wielkopolski Kurator Oświaty. Dane do kontaktu:

· listownie na adres: Kuratorium Oświaty w Poznaniu, ul. Kościuszki 93, 61-716 Poznań;
· przez e-mail: sekretariat.wko@ko.poznan.pl;
· skrytka ePUAP: /ko_poznan/SkrytkaESP.
Inspektor ochrony danych 

We wszelkich sprawach związanych z danymi osobowymi proszę kontaktować się 
z Inspektorem ochrony danych. Dane do kontaktu:

· listownie na adres: Inspektor Ochrony Danych, Kuratorium Oświaty w Poznaniu, 
ul. Kościuszki 93, 61-716 Poznań;
· przez e-mail: iod@ko.poznan.pl;
· telefonicznie: 780 386 035.
Cel przetwarzanych danych osobowych

Dane osobowe wnioskodawcy będą przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o poświadczenie klauzulą apostille dokumentów urzędowych przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicą 
przez Wielkopolskiego Kuratora Oświaty.

Podstawa prawna przetwarzanych danych osobowych, informacja o obowiązku podania danych i skutkach ich niepodania oraz okres przechowywania danych 

Dane osobowe wnioskodawcy przetwarzane będą przez Administratora na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2018 r. poz. 1457 z późn. zm.) i art. 25 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków szkolnych 
(Dz.U. poz. 939).

Wnioskodawca zobowiązany jest do podania danych osobowych wynikających z przepisów prawa oświatowego, a konsekwencją ich niepodania jest niemożliwość realizacji wniosku o poświadczenie klauzulą apostille dokumentu przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranicą. Podanie danych kontaktowych tj. nr. telefonu, adresu e-mail ułatwi kontakt z wnioskodawcą.
Dane osobowe wnioskodawcy będą przechowywane przez czas realizacji wniosku, a następnie archiwizowane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
Kategorie odbiorców danych osobowych 

Odbiorcą danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do uzyskiwania danych osobowych 
na podstawie przepisów prawa.
Prawa wnioskodawcy w zakresie przetwarzanych jego danych osobowych 

W związku z przetwarzaniem danych osobowych wnioskodawcy przysługują określone prawa, 
za których realizację odpowiada Administrator.
Zgodnie z rozporządzeniem RODO wnioskodawca ma prawo: 

1) dostępu do treści swoich danych osobowych; 

2) sprostowania danych osobowych;

3) usunięcia danych kontaktowych tj. nr. telefonu, adresu e-mail;

4) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
Jeżeli wnioskodawca chce skorzystać z któregokolwiek z tych praw należy przesłać żądanie 
skierowane do Administratora w formie pisemnej na adres e-mail lub drogą pocztową.
Administrator powiadomi, nie później niż w ciągu miesiąca od otrzymania każdego z żądań, 
o podjętych działaniach.

W przypadku uznania przez wnioskodawcę, że przetwarzanie danych osobowych jego dotyczących narusza przepisy rozporządzenia RODO przysługuje jemu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.

         Zapoznałam/em się:  …..………..…………………………….……………………... 

(data, imię i nazwisko wnioskodawcy)


