KURATORIUM OSWIATY W POZNANIU
Wydzial Organizacji Szkét i Pragmatyki Zawodowej Nauczycieli

Procedura dotyczaca wyznaczenia dyrektora szkoly wykonujacego czynnosci
zwiazane z odbywaniem stazu przez nauczyciela

I. Podstawa prawna
Art. 22 ust. 3 - 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 .
poz. 191, ze zm.), zwanej dalej ustawa.

Il. Postanowienia ogélne

1.

Procedura dotyczy wyznaczenia przez Wielkopolskiego Kuratora O§wiaty dyrektora
szkoty, ktéry bedzie wykonywal czynnos$ci zwigzane z odbywaniem stazu w danym
roku szkolnym przez nauczyciela zatrudnionego w kilku szkotach, ktory w zadnej
Z tych szkot nie jest zatrudniony w wymiarze co najmniej 1/2 obowigzkowego
wymiaru zaje¢, lacznie jednak wymiar jego zaje¢ stanowi co najmniej 1/2
obowigzkowego wymiaru zaje¢¢ dla danego stanowiska.

. Illekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wystgpienie nauczyciela do Wielkopolskiego
Kuratora Os$wiaty 0 wyznaczenie dyrektora szkoty, ktéry bedzie wykonywat
czynnos$ci zwigzane z odbywaniem przez nauczyciela stazu,

2) wnioskodawcy —nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela, ktory ztozyt
do Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty wniosek o wyznaczenie dyrektora szkoty
wykonujacego czynnosci zwigzane z odbywaniem przez nauczyciela stazu,

3) szkole — nalezy przez to rozumie¢ miejsce zatrudnienia wnioskodawcy.

I1l. Wymagane dokumenty

1.

2.

Whiosek, opatrzony wlasnorecznym podpisem wnioskodawcy, wraz z:

1) poswiadczonymi kopiami dokumentoéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe
do zajmowania danego stanowiska odpowiednio do nauczanych przedmiotéw
lub prowadzonych zajec;

2) zaswiadczeniami dyrektorow szkot, w ktorych nauczyciel jest zatrudniony,
zawierajacymi:

a) nazwe stanowiska,

b) tygodniowy wymiar zatrudnienia ze wskazaniem nauczanych przedmiotow
lub prowadzonych zajec,

c) okres zatrudnienia.

3) poswiadczong kopig aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela,
w przypadku nauczyciela posiadajacego stopien awansu zawodowego;

4) zaswiadczeniem dyrektora szkoty, w ktorej wnioskodawca odbywat staz,
w przypadku kontynuacji stazu.

Dopuszcza si¢ mozliwosé przedtozenia kopii dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 1,
poswiadczonych przez dyrektora szkoty na kazdej stronie za zgodno$¢ z oryginatem,
opatrzonych pieczecia i jego podpisem oraz datg dokonania tej czynnosci.



IV. Miejsce i termin zloZzenia wniosku

1. Wnioski mozna sktada¢ bezposrednio w kancelarii Kuratorium O$wiaty w Poznaniu,
ul. Kosciuszki 93, budynek B, pokoj 339 lub przesyta¢ na adres :

Kuratorium Os$wiaty w Poznaniu
ul. Kosciuszki 93
61-716 Poznan.

2. W celu zapewnienia mozliwosci rozpoczgcia lub kontynuowania stazu zgodnie
Z ustawg, wnioskodawca sklada wniosek niezwlocznie po zaistnieniu sytuacji
wymagajacej Wyznaczenia dyrektora szkoly wykonujgcego czynno$ci zwigzane
z odbywaniem przez nauczyciela stazu.

V. Termin i sposob rozpatrzenia wniosku

1. Sprawy dotyczace wyznaczenia przez Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty dyrektora
szkoly, ktory wykonuje czynnosci zwigzane z odbywaniem przez nauczyciela stazu
prowadzi Wydziat Organizacji Szko6l 1 Pragmatyki Zawodowej Nauczycieli
Kuratorium O$wiaty w Poznaniu.

2. Po zgromadzeniu wymaganych dokumentéw pracownik prowadzacy sprawe
niezwlocznie przedstawi wniosek Wielkopolskiemu Kuratorowi O$wiaty.

3. Rozstrzygnigcie Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty zostanie wystane na wskazany
we wniosku adres wnioskodawcy oraz dyrektora szkoty, ktory bedzie wykonywat
czynnosci zwigzane z odbywaniem przez nauczyciela stazu.

Poznan, 8 grudnia 2015 r.



