Poznan, 30 czerwca 2017 r.

Komunikat w sprawie procedury stosowanej w postepowaniu
kwalifikacyjnym o awans na stopnien nauczyciela dyplomowanego

I.  Wymagana dokumentacja

Uprzejmie informuje, ze dokumentacja zalgczona do wniosku o podjecie postepowania

kwalifikacyjnego o awans na stopien nauczyciela dyplomowanego winna obejmowac:

- dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje zawodowe, poswiadczone zgodnie
z przepisami art. 76a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257),

- akt nadania stopnia awansu nauczyciela mianowanego, poswiadczony zgodnie
z przepisami art. 76a ustawy Kodeks postegpowania administracyjnego,

- zaswiadczenie dyrektora szkoty/placowki (wedtug wzoru; w przypadku gdy nauczyciel
realizowal staz w dwoch lub wigcej szkotach do wniosku nalezy zataczy¢ odpowiednio
zaswiadczenie dyrektora kazdej z tych szkol, w ktoérej nauczyciel byt zatrudniony
w okresie stazu),

- opis i analize wszystkich wymagan okreslonych w § 8 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. poz. 393), w szczegélnos$ci ze wskazaniem
uzyskanych efektow.

Il. Miejsce skladania dokumentacji

Whioski wraz z wymagana dokumentacja nalezy sktada¢ w siedzibie Kuratorium O$wiaty
w Poznaniu, przy ul. Kosciuszki 93 (pokoje 227 oraz 228, budynek B, Il pigtro) w godzinach
pracy urzedu albo we wlasciwej miejscowo Delegaturze w Kaliszu, Koninie, Lesznie 1 Pile.

I11. Termin skladania dokumentacji

Whnioskodawcom, ktorzy ztozg wnioski o podjecie postepowania kwalifikacyjnego do dnia
30 czerwca danego roku, Wielkopolski Kurator O$wiaty wydaje decyzj¢ o nadaniu
albo o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego hauczyciela dyplomowanego
w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku zgodnie z art. 9b ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189).

Natomiast wnioskodawcom, ktorzy ztozg wnioski o podjecie postgpowania
kwalifikacyjnego do dnia 31 pazdziernika danego roku, Wielkopolski Kurator O$§wiaty
wydaje decyzje o nadaniu albo o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
dyplomowanego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku zgodnie z art. 9b ust. 3a ustawy
Karta Nauczyciela.

O dochowaniu terminu ztozenia wniosku decyduje data dorgczenia do Kuratorium O$wiaty
w Poznaniu albo do odpowiedniej delegatury w Kaliszu, Koninie, Lesznie lub Pile.
W przypadku wystania wniosku o dochowaniu terminu decyduje data nadania przesytki
W polskiej placowce pocztowe;j.

W zwigzku z powyzsza regulacja prawng, kierowane przez wnioskodawcOw prosby
dotyczace ustalenia terminu przeprowadzenia rozmowy hie beda uwzgledniane. W mysl
art. 9d ust. 7 ustawy Karta Nauczyciela nauczyciel mianowany moze zlozy¢ wniosek



0 podjecie postepowania kwalifikacyjnego w okresie 3 lat od dnia otrzymania pozytywnej
oceny dorobku zawodowego za okres stazu. W praktyce oznacza to, ze nauczyciel
ma mozliwos¢ zlozenia wniosku o wszczecie postepowania kwalifikacyjnego w okresie,
ktory nie bedzie kolidowat z innymi jego planami.

IV. Druki stosowane w postepowaniu o awans na stopien nauczyciela dyplomowanego

Majac powyzsze na uwadze informuj¢, ze w postgpowaniu kwalifikacyjnym o awans
na stopnien nauczyciela dyplomowanego w Kuratorium O$wiaty w Poznaniu stosuje si¢
nastepujace druki:

1) zaswiadczenie — formularz dla nauczyciela wypetnia dyrektor szkoty/placowki;

2) wniosek — formularz on-line, obejmujacy Wniosek | Karte informacyjng, wypehia
nauczyciel i przesyta droga elektroniczng do Kuratorium Os$wiaty. Podpisane: Wniosek
i Karte informacyjng nalezy dolaczy¢ do sktadanej dokumentacji, okreslonej
w punkcie . Wymagana dokumentacja niniejszego komunikatu. Wypetniajac formularz
on-line nalezy zwrdci¢ uwage na poprawne wprowadzenie danych (wedlug podanych
przyktadow) bowiem przekazane przez wnioskodawce informacje zostang zawarte

w akcie nadania stopnia awansu zawodowego w niezmienionej formie.

V. Informacje dodatkowe

Informuje réwniez, ze przepisy art. 76a ustawy Kodeks postegpowania administracyjnego
stanowig jak nastepuje:

§ 1. Jezeli dokument znajduje si¢ w aktach organu lub podmiotu, o ktérym mowa
wart. 76 § 1 lub 2, wystarczy przedstawi¢ urzgdowo poswiadczony przez ten organ
lub podmiot odpis lub wyciag z dokumentu. Organ administracji publicznej zazada udzielenia
odpisu lub wyciagu, jezeli strona sama uzyskac ich nie moze. Gdy organ uzna za konieczne
przejrzenie oryginatu dokumentu, moze wystapi¢ o jego dostarczenie.

§ 2. Zamiast oryginatu dokumentu strona moze ztozy¢ odpis dokumentu, jezeli jego
zgodno$¢ z oryginatem zostala poswiadczona przez notariusza albo przez wystgpujacego
W sprawie pelnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem
patentowym lub doradcg podatkowym.

§ 2a. Jezeli odpis dokumentu zostat sporzadzony w formie dokumentu elektronicznego,
poswiadczenie jego zgodnos$ci z oryginatem, o ktérym mowa w § 2, dokonuje si¢ przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego albo podpisu potwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP. Odpisy dokumentéw poswiadczane elektronicznie sporzadzane sa w formatach
danych okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

§ 2b. Upowazniony pracownik organu prowadzacego postgpowanie, ktoremu zostal
okazany oryginal dokumentu wraz z odpisem, na zadanie strony, poswiadcza zgodnos$é
odpisu dokumentu z oryginalem. Pos$wiadczenie obejmuje podpis pracownika, date
I oznaczenie miejsca sporzadzenia po$wiadczenia, a na zadanie strony, rowniez godzing
sporzadzenia poswiadczenia. Jezeli dokument zawiera cechy szczegdlne (dopiski, poprawki
lub uszkodzenia), nalezy stwierdzi¢ to w poswiadczeniu.

§ 3. Zawarte w odpisie dokumentu poswiadczenie zgodnosci z oryginatem
przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym,
rzecznikiem patentowym lub doradcg podatkowym albo przez upowaznionego pracownika
organu prowadzacego postgpowanie ma charakter dokumentu urzedowego.


https://sip.lex.pl/#/dokument/17181936?cm=DOCUMENT#art(18)pkt(1)

§ 4. Jezeli jest to uzasadnione okoliczno$ciami sprawy, organ administracji publicznej
zazada od strony sktadajacej odpis dokumentu, o ktorym mowa w § 2, przedtozenia oryginalu
tego dokumentu.

wz. Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty

/-/ Krzysztof Jakub Btaszczyk
Wicekurator O$wiaty



