INSTRUKCJA DLA CZLONKA ZESPOLU NADZORUJACEGO
Osoba powotana jako cztonek Zespotu Nadzorujacego (ZN) zglasza si¢ do Dyrektora szkoty w dniu egzaminu,
przynajmniej godzing przed jego rozpoczeciem. Od Dyrektora szkoty otrzymuje wszystkie niezbg¢dne
informacje zwigzane z procedurg przeprowadzania egzaminu na terenie jego placéwki. Czlonka ZN
obowigzuje zakaz wnoszenia do sali, w ktorej odbywa si¢ egzamin urzadzen telekomunikacyjnych
i korzystania z nich.

I. CZYNNOSCI CZLONKA ZN PRZED ROZPOCZECIEM EGZAMINU
PRZED SALA. w ktorej odbywa si¢ egzamin
Cztonek ZN 0 wyznaczonej godzinie (w kazdym dniu egzaminu):

1. sprawdza dokumenty tozsamosci zdajacych (nie dotyczy egzaminu gimnazjalnego i egzaminu ésmoklasisty)
2. nadzoruje

- losowanie miejsc przez zdajacych (numer wylosowanego stolika nalezy zapisa¢ w wykazie zdajacych)

- zajmowanie miejsc przez zdajacych

3. przekazuje zdajacym

- kartki z imieniem i nazwiskiem, trzyznakowym kodem i numerem PESEL (nie dotyczy egzaminu maturalnego)

- naklejki przygotowane przez OKE

UWAGA: Kazdemu zdajacemu muszg by¢ przekazane wiasciwe naklejki (dane na naklejce muszg by¢ zgodne
z danymi na wykazie zdajacych)

W SALIL w ktdrej odbywa sie egzamin

Cztonek ZN

1. na polecenie przewodniczacego ZN rozdaje arkusze zdajacym znajdujacym si¢ w sali

2. przed rozpoczgciem rozwigzywania zadan sprawdza poprawnos$¢ kodowania arkuszy przez zdajacych
(czy kod ucznia i numer PESEL zostaty wpisane poprawnie i czy numer PESEL i naklejki sa zamieszczone
w wyznaczonych miejscach — na pierwszej stronie arkusza, na karcie odpowiedzi oraz w przypadku egzaminu
gimnazjalnego o godz. 11.00 na karcie rozwigzan zadan; na egzaminie maturalnym zdajacy nie wpisuja kodu)
UWAGA: W przypadku zdajacych, ktorzy sg uprawnieni do dostosowan na egzaminie gimnazjalnym
I egzaminie 6smoklasisty, czynnosci zwigzane z kodowaniem (wpisywanie kodu, numeru PESEL i naklejanie
naklejek w wyznaczonych miejscach) wykonuje cztonek ZN — wylacznie na polecenie przewodniczacego ZN

II. CZYNNOSCI CZELONKA ZN W TRAKCIE EGZAMINU

1. po rozpoczeciu przez zdajacych pracy z arkuszem, zajmuje miejsce wskazane przez przewodniczacego ZN

2. w zadnym wypadku nie udziela odpowiedzi na pytania zdajacych zwiazane z poleceniami i tre$cig zadan

3. moze poruszaé si¢ po sali, w sposob niezaktocajacy pracy zdajacym (cicho, bez zagladania do prac
zdajacych) w wyjatkowych sytuacjach, w celu nadzorowania prawidtowego przebiegu egzaminu

UWAGA: w przypadku zdajacego, ktory ukonczyl prace wczesniej niz 10 minut przed uptywem czasu
przeznaczonego na egzamin na polecenie PZN

- sprawdza kompletnos¢ oddawanych zestawdéw (arkusz, karta odpowiedzi i w przypadku egzaminu
gimnazjalnego o godz. 11.00 karta rozwigzan zadan)

- upewnia si¢, czy uczen zaznaczyl odpowiedzi do zadan zamknigtych na karcie odpowiedzi; w przypadku
braku zaznaczen poleca wykonanie tej czynnosci (nie dotyczy egzaminu maturalnego)

- zezwala na opuszczenie sali przez zdajacego w sposob niezaktocajacy pracy pozostatym piszacym

III. CZYNNOSCI CZEONKA ZN PO ZAKONCZENIU EGZAMINU

1. po zakonczeniu pracy z arkuszem (0 godzinie ogloszonej przez PZN)

- nadzoruje w dodatkowym czasie 5 minut sprawdzanie przez zdajacego poprawnos$ci przeniesienia odpowiedzi
do zadan zamknigtych na karte odpowiedzi (nie dotyczy egzaminu maturalnego)

- sprawdza kompletnos¢ oddawanych zestawow (arkusz, karta odpowiedzi i w przypadku egzaminu
gimnazjalnego o godz. 11.00 karta rozwigzan zadan)

- zezwala zdajacym na opuszczenie sali

2. uczestniczy w zaznaczaniu na arkuszu pol oznaczajacych uprawnione dostosowania zgodnie z wykazem
zdajacych (pod nadzorem przewodniczacego ZN i w obecnosci przedstawiciela zdajacych)

- odnotowuje oddanie arkuszy/potwierdzenie obecnosci na wykazie zdajacych

- podpisuje protokot z sali oraz wykaz zdajacych




m OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W POZNANIU

IV.PRZYGOTOWANIE PRAC ZDAJACYCH DO PAKOWANIA 1 PAKOWANIE
MATERIALOW EGZAMINACYJNYCH W SALI WEDLUG INSTRUKCJI OKE

(wydrukowane instrukcje dyrektor szkoly przekazuje zespolom nadzorujacym do kazdej sali,
w ktorej odbywa si¢ egzamin)

EGZAMIN GIMNAZJALNY

1. Cztonek ZN pod nadzorem przewodniczacego ZN i w obecnosci przedstawiciela zdajgcych

- przelicza arkusze zdajacych

- dzieli prace zdajacych (arkusze standardowe) na te, w ktorych zdajacy przeniost odpowiedzi do zadan
zamknigtych na karte odpowiedzi i te, w ktorych odpowiedzi nie sg przniesione

PRACE ZDAJACYCH (arkusze standardowe)

z przeniesionymi odpowiedziami do zadan z nieprzeniesionymi odpowiedziami
zamknietych do zadan zamKknietych
Cztonek ZN (pod nadzorem przewodniczacego ZN i w obecnosci przedstawiciela zdajacych)

- odrywa Kkarty odpowiedzi od arkusza - nie odrywa karty odpowiedzi od arkusze

- ukiada oderwane karty i arkusze wedtug kodow - uklada arkusze wedhug kodéw zdajacych

zdajacych

- pakuje karty odpowiedzi i arkusze do bezpiecznej - pakuje arkusze do bezpiecznej koperty

koperty (maksymalnie prace 25 zdajacych) (maksymalnie prace 25 zdajacych)

- opisuje bezpieczne koperty wedtug

- Opisuje bezpieczne koperty wedtug instrukej instrukcji przedstawionej ponizej i zakleja

przedstawionej ponizej i zakleja

- wpisuje na kopercie duzg liter¢ N

INSTRUKCIA OPISYWANIA BEZPIECZNE] KOPERTY
EGZAMIN GIMNAZJALNY

INSTRUKCJA OPISYWANIA BEZPIECZNEJ KOPERTY
EGZAMIN GIMNAZJALNY
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Arkusze zdajacych Oznaczenia arkuszy osobno pakowanych
Z autyzmem, w tym z zespotem G-2
Aspergera
stabowidzacych G-4,5
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niestyszacych G-7
z niepetnosprawno$cig w stopniu lekkim G-8
cudzoziemcow G-C
z mbzgowym porazeniem dziecigcym G-Q

EGZAMIN OSMOKLASISTY

2. Cztonek ZN pod nadzorem przewodniczacego ZN i w obecnosci przedstawiciela zdajacych

- przelicza arkusze zdajacych

- uktada arkusze zdajacych wedtug kodoéw zdajacych (nie odrywa kart odpowiedzi)

- pakuje arkusze do bezpiecznej koperty (maksymalnie prace 30 zdajacych) — razem pakowane sa kompletne
arkusze zdajgcych, ktorzy przeniesli i ktorzy nie przeniesli odpowiedzi na karte odpowiedzi

- opisuje bezpieczne koperty wedtug instrukcji przedstawionej ponizej i zakleja
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EGZAMIN MATURALNY

3. Cztonek ZN pod nadzorem przewodniczacego ZN i w obecnosci przedstawiciela zdajacych

- przygotowuje osobno do spakowania prace: kazdy typ szkoly, formuta egzaminu (,,nowa”, ,stara”, poziom
egzaminu)

- przelicza arkusze zdajacych

- uktada arkusze wedlug kodéw zdajacych
- pakuje arkusze do bezpiecznej koperty (maksymalnie prace 20 zdajacych)
- opisuje bezpieczne koperty wedtug instrukcji przedstawionej ponizej i zakleja

INSTRUKCJA OPISYWANIA BEZPIECZNEJ KOPERTY
EGZAMIN MATURALNY
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4. Kazdy typ arkusza inny niz standardowy (dotyczy wszystkich egzamindéw) oraz prace standardowe zdajacych
z dyskalkulig (dotyczy matematyki PP, ,,stara” i ,,nowa” formuta — egzamin maturalny) nalezy zapakowa¢ do odrebne;j
bezpiecznej koperty zgodnie zinstrukcja OKE (wydrukowana przez dyrektora szkoty) pod nadzorem
przewodniczacego ZN.






