KURATORIUM OSWIATY W POZNANIU
Wydziat Nauczycieli i Sieci Szkot
WNS.5861.9.2.2024
Wyznaczanie dyrektora przedszkola, szkoly i placéwki (dalej szkola) wykonujacego
czynno$ci zwigzane z awansem na stopien nauczyciela mianowanego
lub dyplomowanego, dla nauczycieli zatrudnionych w szkolach w wojewodztwie
wielkopolskim

I. Podstawa prawna
1. Art. 22 ust. 3 i ust. 4 oraz art. 6a ust. 5g ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta

Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986 z p6zn. zm.).

2. Art. 10 i 11 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy - Karta Nauczyciela
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1730 z p6zn. zm.).

I1. Postanowienia ogolne

1. Procedura dotyczy wyznaczenia przez Wielkopolskiego Kuratora Os$wiaty dyrektora
szkoly, w sytuacji zatrudnienia nauczyciela w kilku szkolach, lacznie w wymiarze
co najmniej 1/2 obowigzkowego wymiaru zaje¢ dla danego stanowiska,
pod warunkiem, ze nauczyciel w zadnej z tych szkot nie jest zatrudniony w wymiarze
co najmniej 1/2 obowigzkowego wymiaru zajeé?.

Procedura nie dotyczy nauczyciela zatrudnionego w kilku szkotach, jezeli w jednej

z nich jest zatrudniony w wymiarze co najmniej 1/2 obowigzkowego wymiaru zajec

dla danego stanowiska?.

2. llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wystapienie nauczyciela do Wielkopolskiego
Kuratora Os$wiaty o wyznaczenie dyrektora szkoly, zwierajace rOwniez numer
telefonu i adres mailowy wnioskodawcy;

2) wnioskodawcy —nalezy przez to rozumieé nauczyciela®, ktory ztozyt wniosek
0 wyznaczenie dyrektora skierowany do Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty;

3) dyrektorze —nalezy przez to rozumie¢ dyrektora, ktéry zatrudnia nauczyciela
okreslonego w pkt 1 niniejszej procedury i odpowiednio powotuje mentora
lub opiekuna stazu oraz dokonuje oceny dorobku zawodowego lub oceny pracy
nauczyciela, o ktorej mowa w art. 6a ust. 1da-1dd ustawy Karta Nauczyciela;

4) szkole —nalezy przez to rozumie¢ miejsce zatrudnienia wnioskodawcy,
tj. przedszkole, szkote, placowke, a takze odpowiednio ich zespoty.

3. Sprawy wyznaczania dyrektora prowadzi Wydzial Nauczycieli i Sieci Szkét (WNS)
obejmujacy dzialaniem wojewodztwo wielkopolskie.

1 Np. nauczyciel fizyki (18 godzin tzw. pensum); jest zatrudniony w trzech szkotach: w szkole A
na 5 godzin, w szkole B na 3 godziny i w szkole C na 4 godziny razem = 12 godzin,
czyli tacznie w wymiarze co najmniej 1/2 obowigzkowego wymiaru zaje¢ (minimum zatrudnienia
to 9 godzin w Kilku szkotach dla nauczyciela fizyki).

2 Np. wychowawca $wietlicy szkolnej (26 godzin tzw. pensum); jest zatrudniony w trzech szkotach:
w szkole A na 14 godzin, w szkole B na 3 godziny i w szkole C na 4 godziny razem = 21 godzin,
ubiega si¢ o uzyskanie stopnia awansu tylko w szkole A, czyli spelnia warunek zatrudnienia
W wymiarze co najmniej 1/2 obowigzkowego wymiaru zajec i nie sktada wniosku do Wielkopolskiego
Kuratora O$wiaty (minimum zatrudnienia to 13 godzin w jednej szkole dla wychowawcy swietlicy).

3 W roku szkolnym 2024/2025 wnioskodawca moze by¢ nauczyciel, ktéry:

a) nie posiada stopnia awansu zawodowego (nauczyciel poczatkujacy),

b)do dnia 31 sierpnia 2022 r. uzyskal stopien nauczyciela kontraktowego, lecz do tego dnia
nie uzyskat stopnia nauczyciela mianowanego (obowigzuje do dnia 31 sierpnia 2027 r.),
C) ubiega si¢ 0 awans na stopien nauczyciela dyplomowanego.



I11. Wymagane dokumenty

1. Whnioskodawca sklada wniosek, opatrzony wtasnor¢cznym podpisem wraz z:

1) dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje zawodowe do zajmowania danego
stanowiska odpowiednio do nauczanych przedmiotow lub prowadzonych zaje¢¢ (takze
suplement dyplomu) - kserokopie;

2) zaswiadczeniami dyrektorow szkot, w ktorych nauczyciel jest zatrudniony,
zawierajacymi:

a) nazwe stanowiska,

b) tygodniowy wymiar zatrudnienia ze wskazaniem nauczanych przedmiotow
lub prowadzonych zajec,

c) okres zatrudnienia;

3) akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela, w przypadku nauczyciela
posiadajacego stopien awansu zawodowego - kserokopia;

4) informacje o dotychczasowym przebiegu pracy (na poczatku wniosku) potwierdzong
swiadectwem pracy (kserokopia) lub zaswiadczeniem dyrektora szkoty, np. w ktorej
wnioskodawca odbywat staz, w przypadku kontynuacji stazu.

2. Przygotowane przez Wnioskodawce kserokopie dokumentéw wymienionych
w podpunktach 1), 3) i 4) nie wymagaja potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem.
Wielkopolski Kurator Oswiaty zastrzega sobie prawo do wgladu do ich oryginatow.

3. Whniosek nalezy wypelni¢ zgodnie z podanym wzorem, wpisujac odpowiednio wtasciwe
informacje.

V. Skladanie wniosku

1. Sktadanie wniosku wraz z zatacznikami odbywa sie:

1) w kancelarii Kuratorium O$wiaty w Poznaniu (pok. 339 bud. B, III pietro),
ul. Kosciuszki 93 (wejscie od strony al. Niepodlegtosci 16-18),

2) listownie na adres Kuratorium O$wiaty w Poznaniu, ul. Ko$ciuszki 93,
61-716 Poznan,

3) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej: /ko_poznan/SkrytkaESP,

4) przez email: wns@ko.poznan.pl.

V. Termin zlozenia wniosku

W celu zapewnienia mozliwosci uzyskania stopnia awansu zawodowego nauczyciela

mianowanego lub dyplomowanego zgodnie z ww. ustawami, wniosek sklada sie

niezwlocznie po zaistnieniu sytuacji wymagajacej wyznaczenia dyrektora szkoly
wykonujacego czynnosci zwigzane z nadaniem stopnia nauczyciela mianowanego
lub dyplomowanego.

V1. Sposob zawiadomienia o zalatwieniu sprawy

Rozstrzygniecie Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty zostanie wystane na wskazany

we wniosku adres wnioskodawcy oraz do dyrektora szkoty, ktory bedzie wykonywat

okreslone prawem czynnosci.

W przypadku zatrudnienia w kilku szkotach, stosowna informacja zostanie przestana droga

mailowa do pozostalych dyrektorow.

VII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych zamieszczona zostala na stronie

internetowej Kuratorium Os$wiaty w Poznaniu, pod adresem www.ko.poznan.ibip.pl

w zaktadce RODO, Ochrona danych osobowych.

VI11. Pomocy w sprawie opinii udziela pracownik Wydzialu Nauczycieli i Sieci Szkot:

- Matgorzata Buchert, starszy wizytator, tel. 600 839 120
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