1. Formularz informacji o szkole:
· Szkoła samodzielna rozpoczyna wypełnianie od pierwszej aktywnej pozycji czyli ul./os./pl./al. lub miejscowość (adres szkoły);
· Nazwa organu prowadzącego – organem prowadzącym szkołę jest  jednostka samorządu terytorialnego (gmina lub powiat) lub osoba prawna niebędąca jednostką samorządu terytorialnego lub osoba fizyczna – wpis prawidłowy – gmina Babiak, powiat rawicki, Minister Środowiska, Fundacja „Uśmiech dziecka”
· Liczba kandydatów do Stypendium Prezesa Rady Ministrów – podajemy liczbę cyfrą
· Liczba informacji negatywnych o niewytypowaniu przez szkołę kandydata do SPRM - podajemy liczbę cyfrą 
· Wprowadzamy dane osób upoważnionych do kontaktu w sprawie wniosku (imię i 
nazwisko, numer telefonu, email)
· Na koniec należy wskazać, czy w szkole w roku szkolnym 2021/2022 działa Rada Szkoły.
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2. Wskazówki do uzupełnienia wniosku online
Uwaga: Kandydatem może być uczeń szkoły nie zespołu szkół
· Numer wygenerowany po wypełnieniu informacji o szkole– znajdą go Państwo na wydruku INFORMACJI O SZKOLE (pierwszy wers);
· Pełna nazwa szkoły – wpisujemy pełną nazwę szkoły (nie zespołu szkół), do której chodzi kandydat do stypendium – np. Technikum nr 3 w Zespole Szkół Ponadpodstawowych w ... (nazwa miejscowości).
· Patron Szkoły (nie zespołu szkół) – jeżeli szkoła ma patrona
· Należy wskazać zgłaszającego wniosek (samorząd uczniowski, komisja wybrana przez uczniów)
· Należy wskazać zatwierdzającego wniosek (Rada Szkoły, Rada Pedagogiczna)
· Należy wskazać dzień rozpatrzenia wniosku (wskazujemy tylko dzień,. np. 12)
· Wybieramy z listy rozwijanej odpowiednio:
 - uczeń czteroletniego liceum ogólnokształcącego- absolwent szkoły podstawowej
- uczeń pięcioletniego technikum – absolwent szkoły podstawowej
- uczeń klasy dotychczasowego czteroletniego technikum dla absolwentów dotychczasowego gimnazjum
· uczeń branżowej szkoły II stopnia będącemu absolwentem dotychczasowego gimnazjum 
· uczeń branżowej szkoły II stopnia będącemu absolwentem ośmioletniej szkoły podstawowej

· Wprowadzamy informacje o numerze konta bankowego - informacja o numerze konta bankowego wygeneruje się wraz z wnioskiem – winna być podpisana w dwóch miejscach, przez właściciela konta, (uczeń, rodzić, ewentualnie szkoła) oraz przez ucznia;
· Zgoda na publikację na stronie internetowej kuratorium imienia i nazwiska i szkoły, w której uczy się stypendysta należy pobrać ze strony internetowej.

3. W przypadku braku kandydata, konieczne jest wypełnienie informacji o nietypowaniu kandydata 
· Należy wprowadzić numer wygenerowany przez szkołę po wypełnieniu informacji o szkole
· Należy wprowadzić pełną nazwę szkoły (nie zespołu szkół)
· Należy wprowadzić patrona, jeżeli szkoła posiada patrona
· Krótkie uzasadnienie nietypowania, np. brak ucznia spełniającego kryteria.



