Ministerstwo
Edukacji Narodowej

Departament Ksztatcenia Ogélnego

DKO-WPP.4018.78.2025.BS

Warszawa, 03 czerwca 2025r.

Kuratorzy oswiaty
Wedtug rozdzielnika

Szanowni Panstwo Kuratorzy,

w zwigzku ze zblizajagcym sie zakonhczeniem zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych w
szkotach podstawowych i ponadpodstawowych, przekazujemy informacje w sprawie
wydawania swiadectw szkolnych promocyjnych, swiadectw ukonczenia szkoty oraz
wypetniania arkuszy ocen, z uprzejma prosba o jej przestanie do szkét.

1. Symbole swiadectw szkolnych promocyijnych i $wiadectw ukonczenia szkoty

Szkoty podstawowe i ponadpodstawowe sg zobowigzane wydawaé $wiadectwa szkolne
promocyjne i Swiadectwa ukonczenia szkoty wedtug wzoréw okreslonych w
obowigzujagcym rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 roku w
sprawie $wiadectw, dyploméw paristwowych i innych drukéw®. Wykaz wzoréw stanowi
zatacznik nr 2 do ww. rozporzadzenia:

Swiadectwa szkolne promocyjne szkoty podstawowej maja symbole od MEiN-1/1/1 do
MEIiN-1/7-SZ/1

Swiadectwa ukonczenia szkoty podstawowej - symbole od MEiN-1/8/1 do MEiN-I/12-
SZ/1

Swiadectwa szkolne promocyjne liceum ogélnoksztatcacego - symbole od MEiN-1/13/2
do MEIiN-1/15-SZ/2

Swiadectwa ukonczenia liceum ogélnoksztatcacego - symbole od MEiN-1/16/2 do MEiN-
1/18-SZ/2

Swiadectwa szkolne promocyjne technikum - symbole od MEiN-1/19/2 do MEiN-1/20-
w/2

Swiadectwa ukonczenia technikum - symbole od MEiN-1/21/2 do MEiN-1/22-w/2
Swiadectwa szkolne promocyjne branzowej szkoty | stopnia - symbole od MEiN-1/23/2 do
MEIiN-1/24-w/2

Swiadectwa ukoriczenia branzowej szkoty | stopnia - symbole od MEiN-1/25/2 do MEiN-
1/26-w/2

Swiadectwo ukoriczenia branzowej szkoty Il stopnia - symbol MEiN-1/27/2

Swiadectwo szkolne promocyjne szkoty specjalnej przysposabiajacej do pracy - symbol
MEiN-1/28/2

Swiadectwo ukonczenia szkoty specjalnej przysposabiajacej do pracy - symbol MEiN-
1/29/2
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Swiadectwo ukoriczenia szkoty policealnej - symbol MEiN-1/30/2

Przypominamy, ze obowigzkowe zajecia edukacyjne wpisuje sie w arkuszu ocen i na
Swiadectwie szkolnym promocyjnym i Swiadectwie ukonczenia szkoty zgodnie z kolejnoscia
przyjeta w ramowym planie nauczania dla danego typu szkoty na dany etap edukacyjny?.
To oznacza, ze zaréwno w arkuszu ocen, jak i na $wiadectwie szkolnym powinny zostaé
wpisane wszystkie przedmioty okreslone w ramowym planie nauczania. Jesli w danym roku
zajecia nie byty realizowane, w wierszach, ktére nie sg wypetniane, nalezy wstawié pozioma
kreske3.

2. Swiadectwa ukoriczenia szkoty podstawowej i ponadpodstawowej jako
dokumenty publiczne

Swiadectwa ukoriczenia szkoty podstawowej i ponadpodstawowej - jako dokumenty
publiczne kategorii trzeciej* - sa wydawane na blankietach (poddrukach), zwanych
potocznie w szkotach giloszami, zabezpieczonymi przed fatszerstwem. Rodzaje
zabezpieczen dla Swiadectw ukoniczenia szkoty wynikajg zaréwno z ww. rozporzadzenia, jak
i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 lipca 2022 roku w
sprawie wykazu minimalnych zabezpieczers dokumentéw publicznych przed fatszerstwem?®.

Wytwércami blankietéw sSwiadectw ukohczenia szkoty sg trzy firmy, ktére przeszty
procedure przed Komisjg do spraw dokumentéw publicznych MSWIA polegajaca na
zatwierdzeniu projektu graficznego i wydruku prébnego blankietu:

1. Pracownia Poligraficzno-Introligatorska INTRO-DRUK Sp. z 0.0. z siedzibg w Koszalinie,
ul. Przemystowa 3 B, 75-216 Koszalin
Skrét nazwy wytworcy umieszczony na blankiecie: PPIK

2. Firma Poligraficzno-Introligatorska Udziatowiec Sp. z 0.0. z siedzibg w Olsztynie, ul.
Narcyzowa 2, 42-256 Olsztyn
Skroét nazwy wytworcy umieszczony na blankiecie: UDZO

3. Drukarnia Czestochowskie Zaktady Graficzne Sp. z 0.0. z siedzibg w Czestochowie, aleja
Najswietszej Maryi Panny 52, 42-217 Czestochowa
Skrot nazwy wytworcy umieszczony na blankiecie: DCZG

Szkoty mogg nabywaé blankiety bezposrednio u wytwércéw lub podmiotow
upowaznionych przez Ministra Edukacji do posrednictwa w sprzedazy blankietow i drukéw
dokumentéw publicznych, ktérych emitentem jest minister wtasciwy do spraw oswiaty i
wychowania. Wykaz jest dostepny na stronie internetowej Ministerstwa Edukacji
Narodowej

https://www.gov.pl/web/edukacja/dokumenty-publiczne

Na szkole spoczywa takze obowigzek prawidtowe]j personalizacji (czyli trwatym naniesieniu
danych ucznia/absolwenta na dokument). Dokumenty publiczne kategorii trzeciej

2§ 19 ust. 7 ww. rozporzadzenia w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw.
3§ 19 ust. 4 ww. rozporzadzenia

4 Zgodnie z Ustawg z dnia 22 listopada 2028 r. o dokumentach publicznych — Dz.U. z 2024 r. poz.
1669
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wydawane przez szkoty sg personalizowane z wykorzystaniem drukarki atramentowej lub
innej rownowaznej, ktérej sSrodek kryjacy bedzie zapewniat trwatg integracje z podtozem.
Istotne jest, by do procesu personalizacji blankietéw swiadectw ukonczenia szkoty nie
stosowaé¢ drukarek laserowych. Nie s3a to drukarki réwnowazne dla drukarek
atramentowych, gdyz nie zapewniajg trwatej integracji druku z podtozem.

Jednoczesnie - biorac pod uwage obowiazujacy okres przejsciowy w ww. ustawie o
dokumentach publicznych® informujemy, Zze w biezacym roku szkolnym te szkoty, ktory
nie nabyty jeszcze odpowiednich drukarek, moga jeszcze personalizowa¢ swiadectwa
ukoniczenia szkoty z wykorzystaniem drukarek laserowych.

Obowiagzkiem szkoty jest takze prowadzenie ewidencji zakupionych blankietéw
dokumentéw publicznych oraz wydanych swiadectw szkolnych zgodnie z § 8 ww.
rozporzadzeniem w sprawie w sprawie swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw.

Ponadto, nalezy zauwazy¢, ze ustawa dnia 22 listopada 2018 roku o dokumentach
publicznych (Rozdziat 7 Przechowanie blankietéw dokumentéw publicznych oraz
dokumentow publicznych) natozyta na organy wydajace dokumenty publiczne obowiazki
Zwigzane z przygotowaniem pomieszczen, w ktérych s3 przechowywane blankiety
dokumentéw publicznych i dokumenty publiczne oraz odpowiednie ewidencjonowanie tych
blankietéw i dokumentéw.

Z powazaniem

Matgorzata Szybalska
Dyrektor
/ - podpisano cyfrowo/

Otrzymuja:

1. Dolnoslaski Kurator O$wiaty

2. Kujawsko-Pomorski Kurator Oswiaty
3. Lubelski Kurator Oswiaty

4, Lubuski Kurator Oswiaty

5. t6dzki Kurator Oswiaty

6. Matopolski Kurator Oswiaty

7. Mazowiecki Kurator Oswiaty

8. Opolski Kurator Oswiaty

9. Podkarpacki Kurator Oswiaty

10. Podlaski Kurator Oswiaty

11. Pomorski Kurator Oswiaty

12. Kurator Oswiaty w Katowicach

13. Swietokrzyski Kurator Oéwiaty

14. warminsko - Mazurski Kurator Oswiaty
15. Wielkopolski Kurator Oswiaty

16. Zachodniopomorski Kurator Oswiaty

6 Art. 73 ust. 1 pkt 2 ustawy
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