KURATORIUM OSWIATY W POZNANIU

Wydzial Nauczycieli i Sieci Szkot

Procedura wyrazania zgody przez Wielkopolskiego Kuratora OSwiaty na zatrudnienie
w szkolach i przedszkolach osob niebedacych nauczycielami w roku szkolnym 2025/2026

I. Podstawa prawna

Art. 15 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737, ze
zm.)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.).

I1. Postanowienia wstepne
1. Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) szkole — nalezy przez to rozumie¢ szkote publicznag lub szkote niepubliczna, a takze odpowiednio
ich zespoty wylacznie w zakresie dotyczacym realizacji obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

2) przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ przedszkole publiczne lub niepubliczne
oraz publiczne i niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego wylacznie
w zakresie dotyczacym realizacji zaje¢ rozwijajacych zainteresowania dziecka,

3) zajgciach rozwijajacych zainteresowania dziecka w przedszkolu — nalezy przez to rozumiec
zajgcia rozwijajgce zainteresowania i uzdolnienia dziecka, w szczegolnosci w celu ksztattowania
ich aktywnosci i kreatywnosci,

4) dyrektorze —nalezy przez to rozumie¢ dyrektora szkoty lub przedszkola, a takze odpowiednio ich
zespoty,

5) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek dyrektora szkoly lub przedszkola
do Wielkopolskiego Kuratora Os$wiaty o wyrazenie zgody na zatrudnienie W Szkole
lub przedszkolu w roku szkolnym 2025/2026 osoby nieposiadajgcej wymaganych kwalifikacji do
zajmowania stanowiska nauczyciela,

w przypadku gdy istnieje zagrozenie realizacji procesu dydaktycznego z powodu braku
nauczycieli posiadajacych wymagane kwalifikacje do realizacji danych zajec,

6) osobie niebedgcej nauczycielem — nalezy przez to rozumieé¢ osobe, ktorg zatrudnia sie w szkole
lub przedszkolu na zasadach okre$lonych w Kodeksie pracy, z tym ze do osoby tej stosuje si¢
odpowiednio przepisy dotyczace tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec
edukacyjnych nauczycieli oraz ustala si¢ wynagrodzenie nie wyzsze niz 184% kwoty bazowej,
okreslanej dla nauczycieli corocznie w ustawie budzetowej. Organy prowadzace szkoty moga
upowaznia¢ dyrektoréw szkot, w indywidualnych przypadkach, do przyznawania wynagrodzenia
w wyzszej wysokosci.

I11. Sposéb i termin skladania wniosku oraz wymagane dokumenty

1. Wniosek o wyrazenie zgody przez Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty na zatrudnienie
w roku szkolnym 2025/2026 w szkole lub przedszkolu osoby niebgdacej nauczycielem do
realizacji zaj¢¢ skladany jest przez dyrektora w formie on-line poprzez formularz
umieszczony pod adresem: http://zgodanazatrudnienie.ko.poznan.pl

2. Whnioski rozpatrywane bgda poczawszy od 11 sierpnia 2025 r.

3. Zgoda Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty wydawana jest na jeden rok szkolny i wysytana
drogg elektroniczng na adres e-mail szkoty podany we wniosku


http://zgodanazatrudnienie.ko.poznan.pl/

IV. Pozostale informacje

Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r.
poz. 737, ze zm.) przepisow art. 15 ust. 2 ustawy Prawo o§wiatowe nie stosuje si¢ do 0sob
posiadajacych przygotowanie zawodowe uznane przez dyrektora szkoly za odpowiednie
do prowadzenia zaje¢ z zakresu ksztatcenia zawodowego.

Stosownie do art. 15 ust. 6 ustawy Prawo o§wiatowe zatrudnienie tej osoby nastepuje za zgoda
organu prowadzacego.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Informuje, ze Wielkopolski Kurator O$wiaty na podstawie art. 14 ust. 3 pkt 6, art. 15 ust. 1-4, art. 15
ust. 6, art. 32 ust. 9 oraz art. 34 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r.
poz. 737, ze zm.) przetwarza dane osobowe obejmujace:

a) imi¢ i nazwisko,

b) poziom wyksztalcenia oraz posiadane kwalifikacje zawodowe

w celu realizacji zadan wynikajgcych z wyrazenia zgody na zatrudnienie w roku szkolnym 2024/2025
osoby niebedacej nauczycielem przez Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty z siedzibg przy ul. Kosciuszki
93, 61-716 Poznan, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn.
zm.).

Jednoczesnie informuje, ze:

a) w sprawie przetwarzania danych osobowych nalezy kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych:

przez e-mail: iod@ko.poznan.pl
listownie:

Inspektor Ochrony Danych
Kuratorium O$wiaty w Poznaniu
ul. Kos$ciuszki 93

61-716 Poznan;

b) do ww. danych osobowych dostep beda mieli uprawnieni pracownicy Kuratorium O$wiaty w
Poznaniu;

c) na kazdym etapie postgpowania mozliwy jest dostep do przetwarzanych danych osobowych oraz ich
korekta, zmiana, a takze zadanie sprostowania, usunigcia, przeniesienia danych i ograniczenia ich
przetwarzania;

d) osobie, ktorej dane osobowe sa przetwarzane stuzy prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych);

e) dane, o ktérych mowa wyzej sg przechowywane przez Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty do czasu
uptywu okresu ich archiwizacji.

Poznan, 1 sierpnia 2025 r.

Wielkopolski Kurator O$wiaty
dr Igor Marek Bykowski
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