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WIELKOPOLSKI KURATOR OSWIATY
ul. KoS$ciuszki 93

61-716 Poznan

Procedura uznania wyksztalcenia uzyskanego za granica

Wydawanie decyzji przez Wielkopolskiego Kuratora Os$wiaty w sprawie
uznania wyksztalcenia uzyskanego za granica

Swiadectwa wydane za granica moga by¢ uznane w drodze decyzji administracyjnej
za dokument potwierdzajacy w Rzeczypospolitej Polskiej:

e uprawnienie do kontynuacji nauki, Z WYLACZENIEM UPRAWNIENIA
DO UBIEGANIA SIE O PRZYJECIE NA STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
LUB JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE.
wyksztatcenie podstawowe,
gimnazjalne,
zasadnicze zawodowe,
zasadnicze branzowe,

Srednie branzowe,
srednie.

I. Podstawa prawna

1. Art. 93 — 93c ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2025 r. poz.
881).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2024 r. poz. 572 z pézn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 marca 2015 r. w sprawie
postepowania w celu uznania §wiadectwa lub innego dokumentu albo potwierdzenia
wyksztatcenia lub uprawnien do kontynuacji nauki uzyskanych w zagranicznym
systemie oswiaty (Dz. U. 2023 r. poz. 1885).

Il. Miejsce zlozenia dokumentow/wlasciwos¢ WKO

Kuratorium Os$wiaty w Poznaniu, ul. Kosciuszki 93, 61-716 Poznan od wtorku do czwartku
w godzinach 8.00 -15.00.

Wielkopolski Kurator Oswiaty jest whasciwy:
e ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy (wojewddztwo wielkopolskie),
e w przypadku braku miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
decyduje adres siedziby instytucji, w ktorej wnioskodawca zamierza zlozy¢
Swiadectwo.

I11. Wymagane dokumenty:

1. Whniosek o uznanie $wiadectwa wydanego za granica.
2. Swiadectwo ukonczenia szkoty



e oryginal lub duplikat lub kopia potwierdzona notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem
wraz z umieszczong lub dotgczong do dokumentu apostille (lista panstw- cztonkow
Konwencji - https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41) lub

e oryginal §wiadectwa lub jego duplikat zalegalizowany przez

a) konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wiasciwego dla panstwa, na ktorego terytorium
lub w ktorego systemie edukacji wydano $wiadectw, lub

b) wiadze oswiatowe panstwa, na ktorego terytorium lub w ktérego systemie
edukacji wydano $wiadectwo, lub

c) akredytowane w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym panstwie czionkowskim
Unii Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia 0
Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym  lub  panstwie czlonkowskim  Organizacji  Wspotpracy
Gospodarczej i Rozwoju (OECD) przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzad
konsularny panstwa, na ktorego terytorium lub w ktorego systemie edukacji
wydano $wiadectwo.

PAMIETAJ DUPLIKAT WYDAWANY JEST W MIEJSCE UTRACONEGO
ORYGINALU.

3. Jezeli $wiadectwo nie zawiera informacji o przebiegu ksztalcenia nalezy dotaczy¢
wydane lub potwierdzone przez szkole lub instytucje edukacyjna, ktéora wydata
Swiadectwo, albo potwierdzone przez wtadze o§wiatowe panstwa, na ktorego terytorium
lub w ktorego systemie edukacji wydano $wiadectwo, wraz z ich thumaczeniem na jezyk
polski:

a) wykaz ocen uzyskanych podczas egzaminu warunkujgcego ukonczenie szkoly
lub instytucji edukacyjnej lub zaliczenie danego etapu ksztalcenia,

b) wykaz przedmiotéw i innych zaje¢ zrealizowanych w ramach danego etapu
ksztalcenia wraz z uzyskanymi ocenami,

c) informacje:
e 0 zrealizowanym programie nauczania dotyczaca tresci ksztatcenia,
e 0 planowanym czasie nauki,
e 0 skali ocen.
d) informacje o uzyskanych uprawnieniach do kontynuacji nauki na odpowiednim
poziomie w panstwie, w ktorego systemie edukacji wydano swiadectwo.
Dokumenty powinny by¢é wydane lub potwierdzone przez szkole lub instytucje
edukacyjna, ktora wydala Swiadectwo, albo przez wladze oSwiatowe panstwa, na
ktorego terytorium lub w ktorego systemie edukacji wydano swiadectwo.

4. Thumaczenie na jezyk polski $wiadectwa po jego zalegalizowaniu/nadaniu apostille
oraz dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym winno by¢ sporzadzone
lub poswiadczone przez:

a) osobe wpisang przez Ministra Sprawiedliwos$ci na liste thumaczy przysiggtych
(Lista ttumaczy przysiegtych / Ttumacze przysiegli / Rejestry i ewidencje / Biuletyn
Informaciji Publicznej) lub

b) osobg zarejestrowang jako ttumacz przysiegly w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, panstwie cztonkowskiej Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
panstwie cztonkowskim Organizacji Wspotpracy Gospodarczej 1 Rozwoju
(OECD), lub



https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41
https://arch-bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/tlumacze-przysiegli/lista-tlumaczy-przysieglych/search.html
https://arch-bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/tlumacze-przysiegli/lista-tlumaczy-przysieglych/search.html

c) konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wilasciwego dla panstwa, na ktorego
terytorium lub w ktdrego systemie edukacji wydano $wiadectwo, lub
d) akredytowane w Rzeczypospolitej Polskiej przedstawicielstwo dyplomatyczne
lub urzad konsularny panstwa, na ktorego terytorium lub w ktoérego systemie
edukacji wydano $wiadectwo.
4. Upowaznienie w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez ustanowionego
pelnomocnika, w formie:
e oryginatu lub
eposwiadczonego za zgodno$¢ przez dzialajacego w sprawie adwokata/radce
prawnego bedacego pelnomocnikiem w sprawie, lub
e poswiadczone za zgodno$¢ przez notariusza.
Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna majaca zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
zamieszkala w Polsce.

IV. Wazne

1. Wraz z oryginaltami dokumentow nalezy przedstawi¢ kserokopie wszystkich
dokumentoéw zalaczanych do wniosku.

2. Kuratorium Os$wiaty w Poznaniu nie odsyla oryginatéw dokumentéw ztozonych
w sprawie — dokumenty po zakonczeniu postepowania nalezy odebra¢ osobiscie
lub przez upowazniong osob¢ w  Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym
(ul. Kosciuszki 93, 61-716 Poznan).

3. Informacji na temat postepowania o uznanie $wiadectwa wydanego za granicg udzielaja
pracownicy Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego w godzinach pracy urzedu:

a) Malgorzata Partyka, referent prawny, tel. 780 386 059,
b) Marta Czaplewska, referent prawny, tel. 780 386 022.

V. Pozostale informacje

1. W przypadku os6b, ktore w dniu zlozenia wniosku nie ukonczyly 18 lat. Wniosek
winien by¢ podpisany przez przedstawiciela ustawowego/opiekuna prawnego.
Przedstawiciel ustawowy/opiekun prawny winien sporzadzi¢ i podpisaé
upowaznienie.

2.W przypadku zlozenia dokumentacji niekompletnej wnioskodawca jest wzywany
do uzupetnienia brakow formalnych w okreSlonym terminie. Nieuzupelnienie ww.
brakow skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

3. Wnioski rozpatrywane sg w kolejnosci wptywu.

4. Postepowania w przedmiotowych sprawach sg nieodptatne.



