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WIELKOPOLSKI KURATOR OSWIATY
ul. KoS$ciuszki 93

61-716 Poznan

Procedura uwierzytelniania i poSwiadczania klauzula apostille dokumentow
urzedowych przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica

APOSTILLE

Gdy dokument przeznaczony jest do obrotu prawnego w panstwie bedgcym strong
Konwencji znoszacej wymog legalizacji zagranicznych dokumentéw urzgdowych z dnia
5 pazdziernika 1961 r. (Dz.U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938), dalej zwanej Konwencja haska.

Wykaz panstw — stron Konwencji haskiej dostepny jest na stronie internetowej (HCCH |
#12 - Status table).

Opatrzenie wniosku klauzula apostille dokonywane jest po potwierdzeniu faktu wydania
dokumentu przez dang szkote lub archiwum.

Za opatrzenie wniosku klauzulg apostille nie jest pobierana optata skarbowa.

Uwaga! Wielkopolski Kurator Os$wiaty nie po$wiadcza klauzulg apostille $wiadectw
promocyjnych i §wiadectw ukonczenia szkoty oraz indeksow wydawanych przez szkoty
przeznaczonych do obrotu prawnego w Republice Burundi. Mozliwe jest natomiast dokonanie
uwierzytelnienia ww. dokumentow.

Z dniem 1 marca 2024 r. Konwencjaznoszaca wymog legalizacji zagranicznych
dokumentéw urzedowych z dnia 5 pazdziernika 1961 r. (Dz.U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938)
weszta w zycie pomigdzy Rzeczpospolitg Polska a Republika Kosowa.

UWIERZYTELNIENIE

Gdy dokument jest przeznaczony do obrotu prawnego w panstwie nie bedacym strong
Konwencji haskiej.

Uwierzytelnienia przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranicg $wiadectwa szkolnego
promocyjnego, $wiadectwa ukonczenia szkoly, indeksu lub innego dokumentu wydanego
przez szkotg, placowke ksztalcenia ustawicznego albo centrum ksztalcenia zawodowego —
dokonuje kurator o§wiaty wtasciwy ze wzgledu na siedzibg szkoty.

Uwierzytelnienia przeznaczonego do obrotu prawnego =z =zagranicg $wiadectwa
ukonczenia szkoty podstawowej lub liceum ogolnoksztalcacego po zdaniu egzamindow


https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/notifications/?csid=1319&disp=type

eksternistycznych, zaswiadczenia o szczegOlowych wynikach egzaminu 6smoklasisty,
swiadectwa dojrzatosci 1 jego odpisu, aneksu do §wiadectwa dojrzatosci i1 jego odpisu,
zaswiadczenia o wynikach egzaminu maturalnego, certyfikatu kwalifikacji zawodowej,
dyplomu zawodowego, dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, $wiadectwa
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie 1 zaswiadczenia o zdaniu egzaminow
eksternistycznych z zakresu wymagan okre§lonych w podstawie programowej ksztalcenia
og6lnego odpowiednio dla branzowej szkoty I stopnia lub branzowej szkoty II stopnia, lub
innego dokumentu wydanego przez okregowa komisje egzaminacyjng — dokonuje dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéra wydata dany dokument.

Uwierzytelnienia przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranicg $wiadectwa szkolnego
promocyjnego, swiadectwa ukonczenia szkoty lub innego dokumentu wydanego przez szkote
polska albo szkote i zespot szkot w Polsce oraz przy przedstawicielstwie dyplomatycznym,
urzedzie konsularnym i przedstawicielstwie wojskowym Rzeczypospolitej Polskiej, o ktorych
mowa w art. 8 ust. 5 pkt 2 lit. ¢ ustawy — Prawo o$wiatowe — dokonuje minister wlasciwy do
spraw o$wiaty i wychowania.

Uwierzytelnienia $wiadectw, Swiadectw placowki artystycznej, dyplomow lub indeksow,
wydawanych przez odpowiednio szkoly artystyczne Ilub placowki artystyczne,
przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica dokonuje minister wlasciwy do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Za uwierzytelnienie pobiera si¢ optate w wysokosci 26 zt. Oplate wnosi si¢ na rachunek
Kuratorium O$wiaty w Poznaniu:

— przelew dokonany w Polsce: NBP Oddzial Okregowy w Poznaniu 42 1010 1469
0008 5322 3100 0000,

— przelew dokonany z zagranicy: PL 42 1010 1469 0008 5322 3100 0000 NBP LP
LPW,

w tytule przelewu: oplata za uwierzytelnienie dokumentu - imi¢ 1 nazwisko
whnioskodawcy.

Swiadectwa 1 indeksy wydane przez szkoty przediozone do
uwierzytelnienia/po§wiadczenia klauzulg apostille musza by¢ dokumentami oryginalnymi
badz ich duplikatami. Wielostronicowe dokumenty powinny by¢ zszyte.

Miejsce ztozenia dokumentow.
Dokumenty mozna ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres:

Kuratorium O$wiaty w Poznaniu
ul. Ko$ciuszki 93
61-716 Poznan

Osoba do kontaktu
Marta Czaplewska, tel. 780 386 022


https://sip.lex.pl/#/document/18558680?unitId=art(8)ust(5)pkt(2)lit(c)&cm=DOCUMENT

Podstawa prawna:

1) § 66 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. poz. 1120 z pézn. zm.);

2) § 37 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 sierpnia 2024
r. wsprawie §wiadectw, dyplomow panstwowych 1 innych drukéw publicznych szkot
I placowek artystycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1404);

3) ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2025 1. poz. 1154).
Zataczniki:

* Wniosek o uwierzytelnienie $wiadectwa oraz klauzula informacyjna dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w Kuratorium O$wiaty w Poznaniu

* Wniosek o poswiadczenie klauzulg apostille oraz klauzula informacyjna dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w Kuratorium O$wiaty w Poznaniu

* Upowaznienie (jesli wnioskodawca dziata przez pelnomocnika)
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