UWAGI OGOLNE:

1. Wypehiajace tabele/wniosek nie uzywany drukowanych liter!

2. Jednostki samorzadu terytorialnego — do wprowadzenia danych /logowania
sie uzywaja tylko numeru ID

3. Wprowadzajac informacje o asystentach NIE podajemy danych osobowych
(nie bo RODO)

4. Komorki w kolorze szarym wypelniajq sie /wyliczaja sie same ( dane widac¢ na
wydruku)

5. Drukujemy wniosek dopiero po wypelnieniu wszystkich czesci dokumentu w
wersji pelnokolorowej (nagjlepiej wydrukowaé najpierw zatacznik nr 1, potem
Czes¢ Il a na koricu Czesé I)

6. Czesc I - Dane dotyczace organu prowadzacego drukujemy jako ostatnie
(bedzie zawierala dane zbiorcze z innych tabel).

WPROWDZANIE DANYCH - Uwagi do wypelnienia tabeli on-line pod adresem:
https:/ /asystent.ko.poznan.pl/index.php

gminy/powity/samorzad - Wprowadzajac dane nalezy korzystaé¢ z nadanego

stalego numeru identyfikacyjnego (,,ID”)

Numer ten jest indywidualny i staly dla kazdej jednostki samorzadu terytorialnego.

Dzieki niemu mozliwe jest ciagte aktualizowanie tabeli.

Zaloguj

Po zalogowaniu — uzupeliamy Czes¢ I — dane dotyczace organu prowadzacego —

klikamy: Edycja danych organu prowadzaqcego


https://asystent.ko.poznan.pl/index.php

Rzadowy program wyrownywania szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy
"Przyjazna szkota" w latach 2025-2027

Whiosek organu prowadzacego szkotg (jednostka samorzadu terytorialnego/osoba prawna inna niZ jednostka samorzadu terytorialnego/osoba fizyczna) o udzielenie dofinansowania na zatrudnienie asystenta

migdzykulturowego (dalej: asystenta) skiadany w ramach modutu 1. Rzadowego programu wyréwnywania szans edukacyjnych dzieci i mtodzieZy "Przyjazna szkota” w latach 2025-2027

Przed wypeinieniem wniosku nalezy zapoznad si¢ ze strong informacyjna programu:

https://www.gov.pliweb/edukacja/rzadowy-program-wyrownywania-szans-edukacyjnych-dzisci-i-mlodziezy-przyjazna-szkola

CZESC | - DANE DOTYCZACE ORGANU PROWADZACEGO SZKOLE

Edycja danych organu prowadzacego

B8 WYDRUK - CZESCI

W czes¢ I w miejscu — Imie i nazwisko oraz funkcja osoby upowaznionej! do
reprezentowania organu prowadzqcego nalezy wpisa¢ dane osoby, ktéora podpisze

wydruk/wniosek.

Imig i nazwisko oraz funkcja osoby lub oscb up znionych do repr lia organu prowadzjcego

Imig i nazwisko I mi¢ i nazwisko x l

Pole nie moze byt puste

Funkcja I Funkecja * l

Pole nie meze byt puste

tel. kontaktowy tel. kontaktowy x l

Pole nie meze byt puste

e-mail e-mai

AN

Wypeliamy wymagane pola a nastepnie klikamy Wyslij dane

Bez wydruku przechodzimy do Czesci II — Dane dotyczace szkoét objetych wnioskiem.

Aby dodac¢ szkole, w ktorej zatrudniony bedzie - w roku budzetowym 2026 r. -
asystent miedzykulturowy, nalezy kliknac zielony przycisk +Dodaj szkote (UWAGA -

dodajemy szkote a nie zespoét szkot !)

CZESC Il - DANE DOTYCZACE SZKOt OBJETYCH WNIOSKIEM

* dodat naleZy kaZdg szkote uwzglednioniong we wniosku

1w przypadku podpisywanie przez osoby upowaznione prosze pamieta¢ o dotaczeniu dokumentu
upowaznienia



Wypeliamy wymagane pola a nastepnie klikamy Zapisz

(o [ oo

Po Zapisaniu pojawi si¢ potwierdzenie przestania danych.

Dane zostaty przestane

Nastepnie klikamy Powrdét

CZESC Il - DANE DOTYCZAGE SZKOL OBJETYCH WNIOSKIEM

* dodat naleZy kazda szkote uwzglednioniong we wniosku

asaa u =+ Dodaj asystenta

Na wysokosci wprowadzonych danych szkoly pojawi sie¢ mozliwos¢ wprowadzenia
informacji o asystentach miedzykulturowych zatrudnionych/planowanych do

zatrudnienia w danej szkole w roku budzetowym 2026.



dopisywanie osob:

asyatent

zatrudnienie - grupa uczniow do 20 osob s

zatrudnienie - grupa uczniow do 10 osob

wymiar etatu

liczba miesiecy

liczba etatomiesigcy

Nie wpisujemy danych osobowych (RODO)! - uzywamy zwrotow np.: osoba 1, osoba

wyliczana

2 lub asystent 1 .... Po wprowadzeniu danych klikamy Dopisz

Pojawi sie mozliwos¢ wpisania informacji o kolejnej osobie zatrudnionej w danej
szkole. Po zakonczeniu wpisow dotyczacych wszystkich zatrudnionych asystentow w
danej szkole korzystanym z przycisku Powrét

Informacja na temat planowanego okresu zatrudnienia oraz wymiaru etatéw asystentéow miedzykulturowych zatrudnionych
w szkole

asystent zatrudnieni zatrudnienie -  wymiar etatu i liczba
grupa uczniéw grupa uczniow miesigcy etatomiesigcy

do 20 os6b do 10 osdb (w zf)

Automatycznie wracamy do mozliwosci wprowadzenia danych dotyczacych kolejnej
szkoly, dla ktérej jestescie Panstwo organem prowadzacym, a w ktorej zatrudniony

jest lub bedzie asystent miedzykulturowy w roku budzetowym 2026.



CZESC Il - DANE DOTYCZACE SZKOt OBJETYCH WNIOSKIEM

* dodat naleZy kaZda szkote uwzglednioniong we wnicsku

I powtarzamy znana juz nam Sciezke wprowadzania danych.
Po zakonczeniu wprowadzania danych zaczynamy ,,akcje” wydruk!

1. Jako pierwszy: Zatlqczniki do wniosku:

l £ Zalaczniki do wniosku

2. Dalej: WYDRUK - Czes¢ II - uwaga wymaga podpisu i zawiera osSwiadczenie !

8 WYDRUK - CZESCII

3. Jako ostatni: WYDRUK - CzesSé I

8 WYDRUK - CZESCI

Koncowy etap to sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych danych !

Uzupelnienie wymaganych podpisow oraz wysytka wniosku (UWAGA: wszystkie
wydruki !)

Organy prowadzace inne niz JST - rozpoczynaja od uzyskania

numer ID poprzez przycisk — nowe zgltoszenie



Organy prowadzjce nieposiadjgce
identyfikatora wybierajg przycisk
nowe zgloszenie

nowe zgtoszenie

Po wprowadzeniu wymaganych danych, klikamy: Wyslij dane

Pojawi sie potwierdzenie przestania danych oraz informacja o nadaniu numeru ID

(ciag liczb i matych liter)

Dane zostaty przestane

identyfikator szkoly nadany podczas rejestracji: 76973af47d

nalezy go zapisac i uzywacé podczas kolejnych logowan i aktualizacji

Nadany numer ID kopiujemy i uzywamy do zalogowania sie:

K |

Zaloguj

Dalsze etapy wypelniania tabel/wniosku sa takie same.

6



