Poznan, 2 pazdziernika 2025 r.

Komunikat w sprawie procedury stosowanej w postepowaniu kwalifikacyjnym o awans
na stopnien nauczyciela dyplomowanego

Wielkopolski Kurator O$wiaty informuje, ze dokumentacja wymagana od nauczycieli,
ktorzy ubiegaja si¢ o uzyskanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego
rozni si¢ w zaleznosci od przepisOw prawa, na podstawie ktorych ubiegaja si¢ o nadanie stopnia
awansu

I. Dokumentacja wymagana od nauczycieli, ktérzy odbyli staz zgodnie z zasadami
obowigzujacymi do dnia 31 sierpnia 2022 r.:

1. wniosek 0 nadanie stopnia awansu  nauczyciela  dyplomowanego
wraz z karta informacyjna bedacy podpisanym wydrukiem przestanego droga
elektroniczng do Kuratorium O$wiaty w Poznaniu formularza on-line dostepnego pod
adresem kartainformacyjna.ko.poznan.pl
Nalezy ztozy¢ podpis w dwdch miejscach — na wniosku oraz na karcie informacyjnej;

. za§wiadczenie dyrektora szkoly/placéwki (wedtug wzoru dla WNIOSKOW B);
3. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe

poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty/placowki.

N

Wazne:
e nalezy dotaczy¢ suplementy do dyplomu (dotyczy dyplomow uzyskanych od 2005
roku),

e nalezy dotagczy¢ zaswiadczenie 2z wuczelni o posiadaniu przygotowania
pedagogicznego - w przypadku braku takiej informacji wynikajacej bezposrednio
z dyplomu lub suplementu do dyplomu,

e nalezy dotaczy¢ dokument misji kanonicznej - w przypadku nauczycieli religii;

4. kopia  aktu nadania  stopnia  awansu  nauczyciela = mianowanego
wraz z uzasadnieniem, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez dyrektora
szkoty/placowki;

5. kopia sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty/placowki,

6. kopia karty oceny pracy dokonanej po zakonczeniu stazu poswiadczona za zgodno$é
z oryginalem przez dyrektora szkoty/placowki, przy czym osoby, ktore ukonczyly staz
po dniu 31 sierpnia 2019 r. skladaja kopie karty oceny dorobku zawodowego
za okres stazu poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty/placowki,

7. opis i analiza sposobu realizacji jednego wymagania wybranego sposréod
okreslonych w § 8 ust. 3 pkt 1-3 i jednego wymagania wybranego sposrod
okreslonych w § 8 ust. 3 pkt 4, w szczeg6lnosci ze wskazaniem uzyskanych efektow
dla nauczyciela i szkoty (rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca
2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli
(Dz. U.z2020r. poz. 2200). Opis i analiza powinny by¢ podpisane przez Wnioskodawce;

8. jesli nauczyciel realizowal zadanie, o ktorym mowa w §8 ust. 3 pkt 4 lit.c
WW. rozporzadzenia - kopia dyplomu lub Swiadectwa potwierdzajgcego znajomos¢
jezyka obcego na poziomie podstawowym, o ktorych mowa w przepisach w sprawie
szczegolowych  kwalifikacji wymaganych od nauczycieli, poswiadczona przez
pracodawce za zgodno$¢ z oryginatem,



9. jesli nauczyciel odbywal skrocony staz na podstawie art. 9c ust. 2 ustawy Karta
Nauczyciela — kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie stopnia naukowego
doktora poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z przepisami art. 76a ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego.

Il. Dokumentacja wymagana od nauczycieli, ktorzy awans uzyskuja zgodnie
z zasadami obowiazujacymi od dnia 1 wrzesnia 2022 r. (w tym od dyrektora szkoly):

1. wniosek o0 nadanie stopnia awansu nauczyciela dyplomowanego wraz z karta
informacyjng bedacy podpisanym wydrukiem przestanego droga elektroniczng
do Kuratorium Os$wiaty w Poznaniu formularza on-line dostepnego pod adresem
kartainformacyjna.ko.poznan.pl
Nalezy ztozy¢ podpis w dwoch miejscach — na wniosku oraz na karcie informacyjnej;

. zaswiadczenie dyrektora szkoly/placowki (wedtug wzoru dla WNIOSKOW C);
3. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe

poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty/placowki/pracodawce.

N

Wazne:
e nalezy dotaczy¢ suplementy do dyplomu (dotyczy dyplomow uzyskanych od 2005
roku),

e nalezy dotagczy¢ zasSwiadczenie 2z wuczelni o posiadaniu przygotowania
pedagogicznego - w przypadku braku takiej informacji wynikajacej bezposrednio
z dyplomu lub suplementu do dyplomu),
e nalezy dotaczy¢ dokument misji kanonicznej - w przypadku nauczycieli religii;
4. kopia  aktu nadania  stopnia  awansu  nauczyciela = mianowanego
wraz z uzasadnieniem, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez dyrektora
szkoty/placowki/pracodawce;

5. kopia karty oceny pracy uzyskanej w ostatnim roku pracy przed ztozeniem wniosku
0 podjecie postepowania kwalifikacyjnego, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem
przez dyrektora szkoty/placowki/pracodawce;

6. opis i analiza sposobu realizacji wymagan, o0 ktorych mowa w § 7 ust. 1,
wraz ze wskazaniem w szczegdlnosci uzyskanych efektow, podpisane przez nauczyciela
czytelnym podpisem; dokument obejmuje nie wiecej niz 4 strony w formacie A4,
W szczegélnosci ze wskazaniem uzyskanych efektow dla nauczyciela i1 szkotly
(rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 wrzesnia 2022 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914).

7. jesli nauczyciel posiada stopien naukowy — kopia dokumentu potwierdzajacego
posiadanie stopnia naukowego doktora poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
zgodnie z przepisami art. 76a ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego.

Dokumentacja wymagana od dyrektorow szkol i osob pelniacych obowiazki dyrektora
szkoly zawiera (zamiast zaswiadczenia dyrektora szkoly) zas$wiadczenie pracodawcy
0 spelnieniu wymagan dotyczacych okresu pracy, urlopowania lub zwolnienia
z obowigzku $wiadczenia pracy, wymaganych do zlozenia wniosku lub §wiadectwa pracy
potwierdzajace powyzsze okolicznosci, (wedtug wzoru dla WNIOSKOW C).



IVV. Miejsce skladania dokumentacji

Whnioski wraz z wymagang dokumentacja nalezy przesta¢ za posrednictwem operatora
pocztowego lub sktada¢ w godzinach pracy urzedu w:

1. siedzibie Wydzialu Nauczycieli i Sieci Szkot Kuratorium O$wiaty w Poznaniu,
ul. Kosciuszki 93, 61-716 Poznan, w_punkcie podawczym znajdujacym sie
w__holu gléwnym budynku Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w godzinach 8.00-15.00

2. we wlasciwej miejscowo Delegaturze Kuratorium O$wiaty w Poznaniu
w Kaliszu, Koninie, Lesznie i Pile.

Wiasciwos¢ miejscowa kazdej z Delegatur Kuratorium Os$wiaty w Poznaniu, jak rowniez
Wydziatu Nauczycieli i Szkot Kuratorium O$wiaty w Poznaniu mozna sprawdzi¢ pod adresem:
https://ko.poznan.pl/kuratorium/kontakt wko/

V. Termin sktadania dokumentacji

Whioskodawcom, ktorzy ztoza wnioski o podjecie postgpowania kwalifikacyjnego do dnia
30 czerwca danego roku, Wielkopolski Kurator O$wiaty wydaje decyzj¢ 0 nadaniu albo
o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego w
terminie do dnia 31 sierpnia danego roku zgodnie z art. 9b ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela.

Natomiast wnioskodawcom, ktorzy zlozag wnioski o podjecie postepowania
kwalifikacyjnego do dnia 31 pazdziernika danego roku, Wielkopolski Kurator Oswiaty wydaje
decyzj¢ o nadaniu albo o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
dyplomowanego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku zgodnie z art. 9b ust. 3a ustawy
Karta Nauczyciela.

O dochowaniu terminu ztozenia wniosku decyduje data doreczenia podpisanego wniosku do
Kuratorium O$wiaty w Poznaniu albo do odpowiedniej Delegatury w Kaliszu, Koninie, Lesznie
lub Pile. W przypadku wystania wniosku pocztg 0 dochowaniu terminu decyduje data nadania
przesytki w polskiej placowce pocztowe;.

V1. Termin i przebieg rozmowy kwalifikacyjnej

O terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmowy Wielkopolski Kurator O§wiaty powiadamia
wnioskodawce listem poleconym lub drogg elektroniczng poprzez e-Dorgczenie (nie myli¢ z
adresem e-mail) na co najmniej 7 dni przed dniem posiedzenia komisji. W wyjatkowych
sytuacjach o terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmowy Wielkopolski Kurator Oswiaty
zawiadamia wnioskodawcow telefonicznie.


https://ko.poznan.pl/kuratorium/kontakt_wko/

VII.

Informacje dodatkowe

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Informuje, ze Wielkopolski Kurator Os§wiaty na podstawie art. 9b ust. 2 w zw. z art. 9b ust. 4
pkt 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984 ze zm.)
przetwarza dane osobowe obejmujace:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)

i)

Imig i nazwisko

Nazwisko rodowe

Date i miejsce urodzenia
Numer telefonu i adres e-mail
Numer PESEL

Poziom wyksztalcenia

Adres zamieszkania
Miejsce zatrudnienia wraz z adresem

Date wydania, numer i wystawce aktu nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego

w celu realizacji zadan i1 sprawowania wtadzy publicznej, tj. prowadzenia postgpowania o
nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego przez Wielkopolskiego
Kuratora O$wiaty z siedzibg przy ul. Kosciuszki 93, 61-716 Poznan, zgodnie z przepisami
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych,).

Zgodnie z art. 13 Ogdlnego Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku, zwane dalej ,,rozporzadzeniem RODO”, przekazuje si¢ nastepujace informacje:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wielkopolski Kurator Oswiaty.

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong Pani/Pana danych osobowych
przetwarzanych przez Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty prosze kontaktowac si¢ z
Inspektorem ochrony danych.

Dane do kontaktu: listownie na adres Inspektor ochrony danych, Kuratorium Os$wiaty
w Poznaniu, ul. Kos$ciuszki 93; 61-716 Poznan lub przez e-mail: iod@ko.poznan.pl

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e
rozporzadzenia RODO w zw. z art. 9b ust. 2 i art. 9b ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984 ze zm.) —
przetwarzanie jest niezbedne do wykonywania przez Administratora zadan
realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej Administratorowi.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych wynika z przepisow prawnych
| niezb¢dne do prowadzenia postgpowania o nadanie stopnia awansu zawodowego
nauczyciela dyplomowanego przez Administratora.


mailto:iod@ko.poznan.pl

Dane osobowe przetwarzane bedg do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w
tym réwniez przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania i
archiwizacji dokumentacji.

Odbiorcg danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa oraz wspoOlpracujagce umownie
z Administratorem w zakresie dostarczania  ushug informatycznych
oraz telekomunikacyjnych.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia RODO przystuguja Pani/Panu nastgpujace
uprawnienia w zakresie ochrony swoich danych osobowych: prawo dostepu do danych
osobowych, prawo sprostowania danych osobowych, prawo zadania ograniczenia
przetwarzania danych w przypadkach okreslonych w  przepisach prawa z
uwzglednieniem wyjatkow.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystaé z ktoregokolwiek z tych praw nalezy przesta¢ zadanie
w formie pisemnej na adres e-mail lub drogg pocztows.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
Wielkopolskiego Kuratora Os$wiaty narusza przepisy rozporzadzenia RODO
przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych.

Dane osobowe nie beda automatyczne przekierowane na serwer panstwa trzeciego oraz
nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany ani poddawane profilowaniu.



